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Firmenkurzbezeichnung

Arbeitnehmernummer

Name Titel

Vorname

Straße, Hausnummer

PLZ/Ort

E-Mail Adresse

Geschlecht männlich divers

weiblich unbestimmt

Familienstand ledig verheiratet

verwitwet geschieden

Geboren am

Eintrittsdatum

Arbeitszeit in Stunden pro Woche

Urlaubsanspruch akt. Jahr davon genommen

Gehalt (bei Gehaltsempfängern) Stundenlohn

IBAN

Bankbezeichnung

VWL oder Betr. Altersvorsorge? Ja

Kostenstelle 

Angaben zur Steuerberechnung (Die Steuerdaten werden aus der ELSTAM-Datenbank abgerufen.):

Steuer-Identifikationsnummer

Art der Beschäftigung Hauptbeschäftigung Azubi

Nebenbeschäftigung

Weitere Beschäftigungen Ja Nein

 

Sozialversicherungsnummer

Bei fehlender Sozialversicherungsnummer:

Geburtsname, Geburtsort, Land

Krankenkasse (Vollständige Bezeichnung)

Tätigkeitsschlüssel 1.-5. Stelle (Tätigkeit) Seit November 2011 gilt der neue 9-

stellige Tätigkeitsschlüssel. Diesen 

Arbeitnehmerstamm
Bitte tragen Sie hier die Angaben zu Ihrem Arbeitnehmer ein. Bitte füllen Sie nur die Felder aus, die Sie sicher wissen.

Bei Unklarheiten werden wir Sie kontaktieren.

Nationalität

Austrittsdatum

Urlaubsanspruch Rest VJ

Bitte zutreffendes

ankreuzen!

Hinweis: Hat der 

Mitarbeiter mehrere 

Beschäftigungen, ist 

nur eine die 

Hauptbeschäftigung 

mit Anwendung der 

persönlichen 

Steuerklasse. Alle 

anderen werden als 

gerinfügige 

Beschäftigungen mit 

2% Pauschalsteuer 

oder mit Steuerklasse 

6 abgerechnet.

Nein

Wenn Ja, bitte Checkliste(bei gerinfgügiger 

Beschäftigung) oder Fragebogen Mehrfach-   

beschäftigung (sv-pflichtig) bei uns anfordern.
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Befreiung von RV-Pflicht beantragt? Ja Nein

Ja Nein

geschäftsführender Gesellschafter? Ja Nein

Rentner, Rentenantrag gestellt? Ja Nein

Kinder (auch volljährige) Ja Nein

Hinweis: Bitte senden Sie uns den Arbeitsvertrag zu.

Ja löst wie gesetzlich vorgeschrieben ein 

Statusfeststellungsverfahren bei der 

Deutschen Rentenversicherung aus.

Wenn "Ja" bitte 

Fragebogen "Nachweis 

der Elterneigenschaft" 

bei uns anfordern.

Ehegatte, Lebenspartner oder 

Abkömmling des AG?

Nachweis der Elterneigenschaft für reduzierten PV-Beitrag:

Bezeichnung der Tätigkeit lt. Schlüssel

Tätigkeitsschlüssel 6.-9. Stelle (Bildung u.a)

stellige Tätigkeitsschlüssel. Diesen 

können Sie hier ermitteln:

https://web.arbeitsagentur.de/taetigkeitsschluessel/
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